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Jak rozpoczac prace z programem??
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Jak rozpoczac prace z programem??

¢ Pojawia sie Kreator
prezentacji, wybieramy
opcje ,Na podstawie
Szablonu” | wciskamy
przycisk ,Dalej".

Kreator prezentacji (Prezentacja nowego produktu)

Typ

") Pusta prezentacia
(%) Na podstawie szablonu

'3:::1- Obworz istniejgcy prezentacie

V

[¥] Padglad

[ Mie pokazuj wiecej tego okna dialogowego

[ Dalej ==

J

Ukwirz




Jak rozpoczac prace z programem?

¢ \W kroku drugim kreatora
mamy mozliwosc wyboru

m Tfa prezentacji — na tym

Kreator prezentacji (Prezentacja nowego produktu)
etapie tworzenia J w
prezebtacji najczescie] Nie | s
zmienia sie tta (opcja " s
Oryginaf) i zostawia to, ottty
ktore jest zdefiniowane w | e
szablonie Oua Oy =g
m Nosnika prezentacji — o) (b [_ccwmees ] (poez> ] [ e

mozna powiedziec, ze z
definicji prezentacja
bedzie pokazywana na
Ekranie, choC nie jest to
regutg



Jak rozpoczac prace z programem??

¢ \W okienku 3. definiuje
sie sposob
przechodzenia pomiedzy
Kreator prezentacji (Prezentacja nowego produktu)

slajdami oraz tryb T~ ———
prezentacii. Se——" B

Efekk Bez efekiu A

Frezerizga mowege grodukiy

¢ Nie zmieniajgc opcji el

domysinych wciskamy
przycisk ,Utworz’. =T




Jak rozpoczac prace z programem??

¢ Otrzymujemy pustg
prezentacje ze
zdefiniowanym juz ttem
oraz stylami, o ktorych
bedzie mowa troche
pozniej.
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¢ Z prawej strony znajduje
sie ramka zadan, w
ktore] mozemy wybrac
styl dla biezgcego slajdu.

b Projet tabel




Uktad slajdu

¢ Aby stworzycC strone
tytutowg nalezy sposrod
dostepnych uktadow
wybrac szablon ,Slajd

tytutowy” (wyrozniony
czerwong ramka).

Kliknij, aby doda¢ tyt

Kliknij, aby dodac tekst

b Projet tabel
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Uktad slajdu

¢ Zgodnie z widocznym
opisem, klikajgc w
poszczegolne regiony
mozna wypetniac

elementy, z ktérych E )
sktada sie strona B

. tekst

prezentacii.

¢ \W zaleznosci o
wybranego uktadu strony
dostepne sg nastepujace
elementy: tytut, tekst,
obiekt, wykres, grafika
(clipart) i inne.
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b Projet tabel
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Uktad slajdu

¢ |stnieje takze mozliwosc
pozycjonowania
wstawionych pol | |
zmiany ich rozmiaréw, [ : e oo

Slajdy. X | | [Widok slajdu | Widok konspekiu | Notatki | i Bu i Sotowarizslaidow | |zadania

zgodnie z potrzebami.

N

ssssss

¢ Przesuniecia pola Tytut Kiikni, by dodac ttu
mozna dokonac dla
wszystkich slajdow
zmieniajgc definicje — N
wzorca: menu Widok > R
Wzorzec > Wzorzec
Slajdu

Kliknij, aby dodac tekst

IFIEIEIEI ] @
ImEE B0 |
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Uktad slajdu

¢ Podstawowym warunkiem udanej prezentacji jest to,
by kolejne slajdy miaty uporzagdkowany wyglad, tzn.
jednakowe wciecia obszardow z lewej | prawej strony,
podobne odstepy, itp.

¢ DLATEGO WARTO KORZYSTAC Z GOTOWYCH
UKLADOW STRON | STYLI FORMATOWANIA DLA
POSZCZEGOLNYCH ELEMENTOW STRONY.
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Wstawianie kolejnych slajdow

¢ Aby wstawiC kolejny
slajd nalezy najpierw

wybrac uktad przyszitego

slajdu w zaktadce Uktad
panelu Zadania.

¢ Nastepnie, po kliknieciu
PPM w obrazek
przedstawiajgcy
wskazany uktad wybrac
polecenie Wstaw slajd.

S Bt Mk Waan Famst Nadin Pokss dapdon Chna Pomoc
B-BE@ k] a- i éE-& Q
A % - ] oo 8] M5y [v] & o MO0 o
sioidy | [whdoe o | e
‘- B

-» Kliknij, aby doda¢
. tekst 1

]
HEmEI

I

- Kiiknij, aby doda¢
. tekst .

b Projet tabel
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Wstawianie kolejnych slajdow

¢ Innym sposobem jest ’
Klikniecie PPM w ramce
Slajdy i wybranie 2
polecenia Nowy slajd. —

¢ W tym przypadku nowy 5 R
slajd bedzie miat taki g
uktad jak ostatnio
wybrany w zaktadce S 1
Uktad. o T

Slajd 16 ™| [«
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Wstawianie kolejnych slajdow

¢ Wstawienie
identycznego slajdu do
aktualnie edytowanego
uzyskac mozna
poleceniem Duplikuj
slajd z menu Wstaw.

ﬁ.

wstawianibe kolzirrpch shabdow
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Kolejnosc slajdow w prezentacii

¢ Kolejnosc slajdow w prezentacji najwygodniej jest
zmieniac postugujac sie zaktadkg Sortowanie slajdow.
Znajduje sie ona nad obszarem roboczym, w ktorym
tworzona jest prezentacja.

¢ W tym celu nalezy zaznaczyc¢ slajd, ktorego potozenie
w prezentacji chcemy zmieniC a nastepnie |
przeciggnac go w wybrane miejsce. Miejsce
wstawienia slajdu zostanie oznaczone pojawieniem
sie grubej, czarnej linii.

¢ /miana kolejnosci slajdow jest rowniez mozliwa na
liscie slajdow po lewej stronie obszaru roboczego.
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Style | formatowanie

¢ Do kazdego elementu
prezentacji przypisany
jest pewien domysinie
zdefiniowany styl, dla
ktorego ustalone sg kroj
czcionki, je] rozmiar,
wyrownanie czy tez znak
wypunktowania, itp.

¢ Liste stylow mozna
wyswietlic klawiszem
F11 lub poleceniem z
menu Format.

style | Tormalowanie

Konspekt 2
Konspekt 3
Konspekt 4
Konspekt 5
Konspekt 6
Konspekt 7
Konspekt 8
Konspekt 9
MNotatki
Obiekty tta
Podtytut
Tho

Tytut

Wszystkie style

ik
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Style | formaty

¢ Na przyktadzie, widac
roznice pomiedzy
standardowym
wygladem strony
tytutowej a tym jak
wyglagda ona po
wprowadzeniu zmian w
stylach Tytut i Podtytut.

Kolory mogg leczy¢

Sztuka leczenia kolorem

17



Rysunki

¢ Rysunki do prezentacji mozna wstawiac na kilka
SpOSsobow:

m poprzez uzycie odpowiedniego uktadu slajdu i klikniecie w
obszarze rysunku

m przez polecenie Obraz>Z pliku ... znajdujgce sie w menu
Wstaw

B rozne obiekty, rowniez rysunki, mozna wstawiac przez
schowek systemowy (Ctrl+C, Ctrl+V).

18



Rysunki

¢ \Wazng umiejetnoscig jest skalowanie wstawionych
obiektow.

¢ Zrobi¢ to mozna klikajgc na wybranym elemencie PPM
| wskazujgc polecenie Pozycja i rozmiatr...

¢ Przy skalowaniu wszelkiego rodzaju obiektow
wstawionych do prezentacji warto pamietac o
wigczeniu opcji Zachowaj proporcje.

19



Rysunki

¢ \Wyrownanie rysunkow
wzgledem strony oraz

wzgledem siebie mozna
tatwo uzyskac

wyblerajgc polecenie
Wyrownanie z menu
podrecznego o

dostepnego pod PPM.
¢ \Wczesniej nalezy

Wwrdinanie
Rozmiesd
2 dhij

korwertui

Dpis...

Mazwij. ..

Animacja niestandardowa. ..

Inkerakcia...
Edwtuj skwl. ..

Zapisz jako obraz. ..

wskazac LPM co S
najmniej jeden obiekt. B ke

¢ Przy zaznaczaniu kilku
rysunkow

- - - -

| Nowe |z

il m
E 1
IE

I
[

Do |ewe]
Do srodka

Do prawej

Do gary
Do srodka w pionie
Do dotu

il |

il
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Rysunki

¢ Przy zaznaczaniu kilku
rysunkow postugujemy
sie klawiszem Shift.

¢ Klawisz ten wciskamy |
trzymamy przy
wskazywaniu myszkg
drugiego | kolejnych
obiektow.

¢ O tym ile i jakich
obiektow zostato
zaznaczonych informuje
napis w lewym, dolnym
rogu okna programu.

b [l . o e

Zaznaczono 2 Mapy bibowe
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Rysu

nki

¢ Przyktad obiektow rysunkowych wyrownanych do

wspolnej linii okreslajgcej ic

OpenOffice.org - Informacje

111#

OpenOfficeorg 3

Opendffice.org 3.0.1
Q00300m15 (Build: 9379)

Copwright 2000-2008 Sun Microsyskems Inc,

Ten produkk zostat ubwarzony przez Sun Microsyskems Inc, W oparciu o
Opendffice.org.

CpenOffice.org wyraza wdziecznosd wszwskkim cztonkom spotecznogd,
szczegolnie wymienionym na

hkkp: [ v, openaffice orgfwelcomecredits, Rl

N potozenie w pionie

O programie Mozilla Firefox

&

Firefox

©1993-2008 Wspothworcy. Wszelkie prawa

zastrzedone, Mazwa Firefox oraz logo Firefox 55
zaskrzezonymi znakami bowaroseemi Mozilla Foundation,
Wazelkie prawa zastrzeione.

Mozilla/s. 0 (windows; U; wWindows NT 5.1; pl;
pv11,9,.0.6) Gecko/200901 1913 Firefowx)3.0.6|
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¢ Te same grafiki wyrownane wzgledem siebie za
pomocg opcji ,Do srodka w pionie”

¢ Jednoczesnie kazda z osobna wyrownana
,D0 lewej” 1 ,Do prawej” krawedzi strony.

OpenOffice.org - Informacje

OpenOfficeorg 3

OpenOffice,org 3.0.1
C0300m 15 (Build:9379)

Copyright 2000-2008 Sun Microsyskems Inc.

Ten produkt zostat ubworzony przez Sun Microsystems Inc, w oparcia o

Openidffice. org,

CpenOffice, org wyraza wdziecznosd ws2ystkim cztonkom spotecznosc,

szczegilnie wymienionym na
htkp: /s, openoffice, orgfwelcomecredits, html,

g

n

Rysunki

O programie Mozilla Firefox

Firefox

©1993-2008 Wspdttwdrcy, Wszelkie prawa
zastrzezone, Mazwa Firefox oraz logo Firefox sg
zastrzezonymi znakami bowearowymi Mozilla Foundation,
wszelkie prawa zastrzedone,

Mozillafs. 0 (windows; U; Windows NT 5.1; pl;
v 1.9,0,6) GeckofZ00901 1913 Firefoef3.0.6]

Ty

3

r-". ' ‘v
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Rysunki

¢ Rysunki mozna takze tworzyC za pomocg paska
narzedziowego Rysunek.

¢ Przyktad tak stworzonego obiektu zamieszczono
ponizej.

24



Wykresy

¢ Proste wykresy mozna
generowac bezposrednio
w module do prezentacji

(patrz menu
Wstaw>Wykres...). R i

Kategorie | Warkosci | Wartosci i | Warkosci ¥

db
dsk
nidst

¢ Taki wykres jest
llustracjg danych, ktore
wprowadzone zostang
do tabeli.

oo e =
L= L )
L L I
[ A= A )




Wykresy

¢ Na podstawie danych

Wyniki w pozostatych grupach
umieszczonych w tabel /E\

zostanie zbudowany
wykres.

999
T T T

w N -

Liczba osdb

ndst
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Wykresy

¢ \Wykresy mozna
Importowac z arkusza
kalkulacyjnego poprzez

schowek systemowy. -

03

Przeptyw fosforu
[ ]

025
. C #02
015
01
005

[ S
1 1 I A C V. R | | I A 4 EI =l

miesigce

_,--‘A"Fnsfnrany FRO4
Fosfor organiczny Parg

Fosfor catkowity Pc -
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Efekty animacj

¢ Do poszczegolnych elementow slajdu mogg zostac
przyporzagdkowane efekty animacii.

¢ Najczesciej stosuje sie je dla grafiki i wykresow. Tresc
wypunktowan rowniez moze by¢ animowana.

¢ Animacje mogag ozywic prezentacje | sprawic, ze
pewne je| fragmenty bedg bardziej przemawiac do
odbiorcy.

¢ /byt czeste uzywanie tych efektow moze byc€ jednak
rozpraszajgce lub nawet irytujgce dla stuchaczy.

¢ Efekty animacji mogg by¢ definiowane w Widoku
slajdu — nalezy zaczgC od wskazania wybranego
elementu

28



Efekty animacj

¢ Po zaznaczeniu
elementu nalezy wybrac
Z menu podrecznego
polecenie Animacja
niestandardowa

¢ W polu zadania
uaktywni sie zaktadka
Animacja
niestandardowa

¢ Po kliknieciu w przycisk
Dodaj... pokaze sie
okienko, w ktorym
mozna wybrac efekt

| - opis. ..
Wheniki kalowk T

Animacja niestandardowa. ..

Inkerakcja. ..

Wik i
k.opiuj
Wklej

)
I o

Edvcia

29



Efekty animacj

¢ Po wybraniu efektu (na
przyktadzie Wytanianie)
mozna zmienic jego
parametry

Efekt Wylanianie
F.ozpoczni]

‘F‘u:u kliknigciv

Kierunek,

7 dohu
Predkosd

Bardzo szvbkio

30



Efekty animacj

¢ Jesli na stronie prezentacji animacje zostang
przypisane wiekszej liczbie elementow, to celowe
moze byC zmienienie kolejnosci ich ukazywania sie.

¢ /miane mozna dokonywac na liscie animowanych
obiektow

;‘I'J'rf 4 Punkk pierwszy konsp, ., [y 4 Punkt pierwszy konsp. ..
[s g Mapa bitowa 1 £ Kolejry punt
[y = Prostokat 1 4 Kolejny punt
& Kolejry punt [y 54 Mapa bitowa 1
& Kaolejny punt Ly = Prostokat 1

Zmiana kolejnosci; | " Zmiana kaolejnosc: "." | “ |

31



Uzywanie szablonow

¢ W LibreOffice
bezposrednio po
iInstalacji dostepne sg
tylko dwa szablony
prezentacii.

¢ Nie jest jednak
problemem znalezienie
w siecli internet szablonu
spetniajgcego nasze
oczekiwania.

() Obwirz istniejaca prezentacie

Prezentacie

Prezentacia nowego produkku
Rekomdendacija strateqil

32



Uzywanie szablonow

¢ Wiekszosc szablonow
jest udostepniana za
darmo jako pliki *.otp

¢ Mozna rowniez znalezC - Google wuwimmn (o s

Internecie @ Szukaj na stronach kategorii- jezyk angielski i polski

Z b i O ry Sza b I O n éW W sieé . | Wyniki 1 - 10 sposrod okoto 39,800

F e Open Office Impre Tmplt [

]
= L e have had such a strong ’esp; se fo icle about Open Office Impress that we
O S a CI O a OW have decided to convert all .3= our most p“p I r
b ) www.presentationhelper.co.u ates-01 | 15

open-office-impress-templates-91.htm - 45k -
) -
rozszerzeniem do cpeaoie ingrss gl |
|I< I lic F'u.-.e F'u:in'. Op fo g Impress does not come with a set of
I empl Even '.he ones coming with StarOf fice are nof ...
L o b Off' I technology.c |.sa org/impress/ - 16Kk - -
Iore ICE€ ImMpress., W Openoftic oy Imprsss Templates | ZuatienDesion | |
eb 2 )) BI I p’I“Je open, save anLI uture-proof source! Specialty: Unix

pOStaCi p“k()W *,OXt e °ff_,3:,93 upa, GIlP nscage Agate GeL
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Uzywanie szablonow

¢ Plik modern-templates.oxt jest dodatkiem
zawierajgcym kilkadziesigt atrakcyjnych szablonow dla
LO Impress.

¢ Jego instalacje mozna przeprowadziC m.in. poprzez
wykorzystanie polecenia Menedzer rozszerzen z
menu Narzedzia.
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Uzywanie szablonow

¢ Po wybraniu polecenia
Dodaj wskazujmy plik
modern-templates.oxt

¢ \Wybieramy opcje , Tylko
dla mnie”.

¢ Akceptujemy zapisy
umowy licencyjne;

OpenOffice.org 3.0

\ql) Malezy upewnic sie, 2e podczas instalacji rozszerzenia dla wszystkich uzybkownik v
L]

srodowiski z wigloma uzytkawnikami Zaden 2 uZytkownikdw nie pracuje w Eym samym

FePRODUCT MAME.,

Dla kogo zainstalowad rozszerzenie?

] l Dla wszyskkich uzytkownikow ] l

Anuluj

Umowa licencyjna rozszerzenia

httpsffart. gnome, orgfbackgroundsabstract /2595

Title of presentation template: Ubunktu Mocha
License inforrnation:

Creative Cormans License

Some rights reserved. This work s licensed under a

Abtribution-toncammercial-Share Alike 2.0 Generic

http:ffart.gnome, orgfbackgroundsabstract (2585

Aby konkynuowac inskalacje rozszerzenia, przejdz nastepujace kroki:

1. Zapoznaj sie z brescig Licencii. Aby wyswietlic caty jej tekst uzvij paska przewijania
lub praycisku Przewin w ddt’,

=3 2. Zaakceptuj Licencie rozszerzenia, naciskajac praycisk 'Akceptuje’,

Cdraue

35




Uzywanie szablonow

¢ Po instalacji
rozszerzenia modern-
templates.oxt lista |
dostepnych szablonéw ,, e o
bedzie widoczna w

) Pusta prezentacia

p | e rWS Zy m k ro k u © fa podstawie szablonu!

'3:::1- Obworz istniejgcy prezentacie

Kreatora prezentacji

53 mod 11 [¥] Podglad
(v [ Mie pokazuj wiecej tego okna dialogowego

Fronkinm

Pomoc | [ Anuluj [ Dalej == l | Ukwirz




Uzywanie szablonow

¢ W celu zmiany wygladu
Istniejgcej prezentacji
poprzez zmiane tta lub

catego szablonu nalezy:

m Przejsc do widoku
Wzorca slajdu

m PostuzycC sie poleceniem
Projekt slajdu z menu
Format

m Nastepnie uzywajac
przycisku Zaftaduj
wczytujemy nowe tto lub
szablon

| Projekt slajdu

another-poppy
Wymien strone ta
; ;
[ Usuri nieuzywane tha
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Uzywanie szablonow

¢ Nowy, zatadowany
szablon bedzie widoczny
w okienku Projekt slajdu.

¢ Teraz wystarczy juz tylko
kKlikngC w OK by zmienic
wystroj catej prezentacii.

Projekt slajdu

Zarnacz uktad slajdu

[ ] Usuri nieuzywane tha

emotion 2
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Uzywanie szablonow

¢ Szablony sg najczescie;
projektowane przez ludzi
postugujgcych sie innymi ==

Dostosuj Wy AN ENiE

. O = . D Czcionka | Efekty czcionki ‘Weiecia | odstepy Znaki wypunkkowania
jezykami niz polski. " —

albany Reqularna

¢ Zmiany jezyka nalezy e by

AlGDT Pogrubiona

dokonac osobno dla
kazdego =

wykorzystywanego w

Albany

prezentacji stylu.

Ta czcionka nie jest zainstalowana. Zostanie u#yta dostepna, najbardziej podobna czcionka.

] | Ustawienia domyslne

¢ /miana taka umozliwia CEN— | R -

korekte ortograficzna.
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Wskazowki

¢ W menu Widok mozna wigczyc/wytaczyc linijke lub
wyswietlic siatke dla utatwienia pozycjonowania
regionow.

¢ Tekst prezentacji nalezy ograniczy¢ do niezbednego
minimum — z punktu widzenia stuchacza nudne jest
stuchanie tekstu odczytywanego bezposrednio ze
slajdu.

¢ Nalezy unikaC stosowania czcionek mniejszych niz
20pkt — w trakcie prezentacji taki tekst jest mato
czytelny.
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Wskazowki

¢ Pokaz slajdow rozpoczyna sie klawiszem F9,
natomiast przerwac go mozna klawiszem Esc.

¢ Do kolejnych slajdow prezentacji przechodzimy za
pomocg przyciskow myszy oraz klawiszy strzatek
kursora, PageUp, PageDown, Spacja, Backspace.

¢ Mozliwy jest pomiar czasu prezentaciji: patrz menu
Pokaz slajdow.
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LibreOffice Impress
Podstawy tworzenia prezentacji

Wszelkie dodatkowe pytania, ktore mogg pojawic sie w trakcie
przygotowywania wiasnych prezentacji prosimy kierowac
bezposrednio do prowadzacych zajecia.
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